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*Señor/señorita estudiante, el presente cuestionario tiene una calificación de 10 puntos y un punto extra en su examen, debe ser resuelto en hojas membretadas de la institución y entregado en la fecha estipulada por el docente de la materia.  

1. Escriba el nombre de los principales elementos de la ventana de Word 
[bookmark: _GoBack]
2. Con sus propias palabras, escriba que es un procesador de texto?

3. Dibuje los iconos de alineación.

4. Graficar un organizador gráfico con los elementos de la ventana de Word.

5. Escriba los pasos para cambiar color y tamaño a la fuente de un documento.

6. Escriba Los Pasos Para Imprimir Un Documento En Word.

7. Escriba dos procedimientos para guardar un documento

8. Dibuje el icono de las imágenes  prediseñadas, formas y WordArt.

9. Escriba cuáles son los tipos de diseños disponibles en la ficha Nueva diapositiva

10. Escriba 10 métodos de abreviación de Word

11. Escriba 10 métodos de navegación de Word

12. Escriba 10 métodos de sombreado de Word
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